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31.08.2022.

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Skrunda b

Skrundas vidusskolas bibliotékas lietofanas noteikumi.

I Bibliotekas lietoSanas visparigie noteikumi

1-. Gramatu apmaina katru darba dienu no 9:30-14.00, no 14.00-16.15.

2. Bibliotekaram darbs ar gramatu fondu, dokumentaciju katru darba dienu no 8:15-
9:30;

3. Sanitaras dienas izglitojamo brivlaikos;

4. Vienu dienu m@nesi p&c vajadzibas bibliotekari izmanto ka savu metodisko dienu.

II Bibliotekas lietotaji
5. Bibliotekas lietotaji ir:
5.1. visi Skrundas vidusskolas skoléni un vinu vecaki,
5.2. skolas darbinieki,
5.3. Kuldigas novada pargjo skolu pedagogi.

6. Bibliotekas lietotaju tiesibas ir:
6.1, Sapemt pilntgu informaciju par bibliotekas krajumu un informécijas sistému;

6.2, lepazities ar bibliotekas lictodanas noteikumiem;
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6.3. Tegit vispladdko informaciju no jebkura biblioteka esofa materiala vina vecumam

athilsto¥a limeni un nav pretruni ar izglitojamo audzinaSanas vadlinijam (MK noteikumi

Nr. 480);

6.4. Tzmantot materialus, kas atspogulo daudzveidigus viedoklus un nav pretruna ar

izglTtojamo audzindSanas vadlinijam,;

6.5.  Brivi izvEl&ties macibam, darbam un atplitai nepiecieéaméé lasamos, skatdmos un
-klausdmos materialus;

6.6.  Apgit iemanas, kas nepiecie§amas visu veidu informacijas ieguvei,

6.7.  Pielietot informaciju zinasanu paplaindsanai;

6.8.  Izprast un apgiit efekiivas pétnicciska darba metodes;

6.9.  Apgit radodds informacijas panemienus;

6.10. Apgiit un izprast sava novada, tautas un visas pasaules vésturi, kultiras

mantojumu,

6.11. Veidot pozitivu attieksmi pret lasiSanu ki zinaSanu papladindSanas iespgju;

6.12. lepazit citu cilveku vartibu un uzskatu merauklas, lasot literatiru;

6.13. Kiitiski domat un pastavigi izlemt atbilstosi savam vajadzibam un realajai

situdcijai.

7. "Bibliotokas lietotdju pienakumi ir :

7.1. Bibliotgka ierasties bez virsdr@bem, tirdm rokam, apaviem;

7.2. levérot klusumu lasTtava;

7.3. Saudz&t bibliotékas inventdru,

7.4. 1zveloties gramatas, Zurnalus, avizes, nejaukt to kartibu plauktos un uz galdiem;
7.5. Panemtos iespieddarbus un citus dokumentus jadod registrét biblioteku informacijas
sistéma ALISE;

7.6. Papemtie uz majam iespieddarbi un citi dokumenti janes atpaka] biblioteka
noteiktajos terminos;

7.7. Saudz&t iespieddarbus un citus dokumentus, tos fiziski nebojat, ja kas saplist, salabot;
7.8. Iespieddarbos nerakstit, nezimét, nekopét, neloctt lapas;

7.9. Par sapléstim, nozaud&tam gramatam jaatlidzina biblioteka noteiktaja kartiba;

7.10. MacTbu gramatas p&c sanems$anas jaapvako, ja to nedara, bibliotekars ar direktora

atlauju tiesTgs pienemt soda sankcijas;
7.11. Macibu grimatas katru gadu ierakstit savu vardu, uzvardu un macibu gadu,

7.12. SaZoties pie datoriem ievérot Datoru lietoSanas noteikumus.
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7.13. Datorus izmantot ka tehnisku macibu lidzekli un internetu ka informacijas avotu
macibu procesam un majas darbu pildiSanai, u.c.;

7.14. Neskaidribas gadfjumos griezties pie bibliotekdres.

1T Bibliotekaras un informacionalas apkalpoSanas kartiba
8. Bibliotekas lietotdjas, lai iegiitu sev interes€joSo informaciju, to var meklét:
8.1. lasitava, abonementa brivpieejas gramatu plauktos, ka paligus izmantojot norades uz
plauktiem, elektronisko katalogu biblioteku informacijas sisttma ALISE;
8.2. preses izdevumos, bukletos, rekldmas materidlos u.c. drukatajos dokumentos, kas
atrodami biblioteka;
8.3. datoros, interneta tikla, abonétajas datu bazés u.c. elektroniskajos dokumentos;

8.4. pec palidzibas un uzzindm griezoties pie bibliotekargm.

9, Bibliotckas lietotijs, griezas pie bibliotekara:

9.1, péc palidzibas, lai sameklgtu biblioteka kadu sev interesgjodu dokumentu (atbildi
sanems talit);

9.2.pac palidzibas, ja kaut ko nemak atrast interneta (atbildi sanems talit);

9.3. pec uzzinas (atbildi sanems 40 mintidu laika);

-9.4. péc atlaujas informéaciju print&t, kopét, skenét.

9.5. bibliotekars neatbildés uz konkrétiem konkursu, viktorinu jautajumiem, bet iedos

informaciju, kur var sameklgt, paskaidros;
IV Iespieddarbu un citu dokumentu lietoSanas kartiba

10. Gramatu lictoSanas kartiba:

10.1. lasitava visi dokumenti (enciklop&dijas, vardnicas, rokasgramatas u.c.) lietotdjiem
jaskatds uz vietas. Izndmuma karta uz majam ar bibliotekara atlauju var pemt dokumentus,
kam ir vairaki eksemplari, un kas nepieciefami kdda macibu priekSmeta padzilinatai
apguvei;

10.2. no bibliotzkas abonementa dailliteratiras gramatas lietotdjiem neSanai uz majaim
izsniedz uz laika periodu 1idz 1 menesim, ar iesp&ju vienreiz pagarinat, Lidz macibu gacia
beigdm pagarinit iesp&jams, ja gramata domata ka papildmaterials kada macibu prickSmeta

apguve;



10.3. mécibu gramatas izsniedz bibliot8kas lietotajiem uz 1 micibu gadu, ar iespé&ju
pagarindt, ja macibu grimata domata vairakiem gadiem, vai skoléns paliek uz otro gadu;

10.4. skolotajiem darbam nepiecieSamas gramatas izsniedz uz macibu gadu, iesakot tas
glabat kabinetos, lai péc vajadzibas varétu iedot citiem. Ja gramatas nepiecieSamas

vairakiem gadiem, ir iesp&ja pagarinat.

11. Periodisko izdevumu lietoSanas kartiba:

11.1. periodiskos izdevumus (avizes, Zurndlus, almanahus u.c.) var lasit bibliotekas
lasttava,

11.2. uz mdjam bibliotkas lietotajs periodisko izdevumu var nemt, ja bibliotéka ir vairgki

izdevuma eksemplari.

12. Ar dokumentiem, kas nav izdoti gramatas — skolas, pagvaldibas, dazadu organiztaciju
izdotajlem  dokumentiem,  materialiem  par  talakizglitibas iespgjam,
novadpétnieciskajiem materialiem, skolénu zinatniski pétnieciskajiem darbiem u.c. var

iepazities uz vietas bibliotekas lasttava.

13. Ar elektroniskajiem dokumentiem — videomaterialiem, datordiskiem u.c. var
{epazities uz vietas lastava.

14. Datoru lietoSanas kartiba;

14.1. datorus drikst izmantot rindas kartiba referdtu un ZPD raksti¥anai, patstavigo darbu
pildiSanai, ekonomiskajam un intelektudlajam sp&lém, zimé&sanai, e-pastu
raksti$anai;

14.2. datorus aizliegts izmantot izklaidei un atpiitai — ats, muzikas topi, iepazianas
portali, datorsp&lém, kas nav min&tas 14.1.punkita u.c.;

14.3. nedrikst datord petit, izdz&st vai parvietot citu lietotdju failus un mapes;

14.4. nedrikst mainit datora konfigurdcijas parametrus;

14.5. dazadu ieriu pievieno¥ana un atvienoSana, instaleé$ana notiek bibliotekares

uzraudziba.

V Iespieddarbu un citu dokumentu vertibas atlidzinasanas kartiba

15, Gramatas fiziskas bojasanas gadTijuma:

15.1. gramata obligati ripigi jasalabo, jaizdz&§ ar zimuli rakstitais;




15.2. bibliotekars ir tiesigs pieprasit bojatas gramatas vieta atnest tadu pasu nebojatu vai

7 lidzvertigu gramatu;
15.3. ja macibu gramata netiek apvikota, 2 reizes tiek izteikts bridingjums, tre¥a reizg
gramata tiek atgriezta atpaka] bibliotekas fonda Iidz bridim, kad tiek atnests gramatas

apvakojums;

16. Gramatas nozaudéSanas gadijuma:
16.1. Ja nozaudeéta dailliteratliras gramata, jAatnes vietd tada pati grimata vai lidzvertiga un
janodod pieregistrét bibliotekarei BIS ALISE;

16.2. Ja nozaudéta macibu gramata, jaatnes vietd tadi pati grimata vai, ja' tdda vairs nav
nopérkama, gramata, ko iesaka bibliotekare un janodod to pieregistrat bibliotekarei BIS
ALISE,

17.Citu informacijas nes€ju apzinatas fiziskas bojasanas gadijuma, bibliotekarg sastada
par notikuSo faktu aktu nu nodod to skolas administracijai. Ta talak informé skoléna vecakus
un lemj par soda sankcijam.
V1 Nosléguma jautajumi
18. Skrundas vidusskolas bibliotekas lieto3anas noteikumi, stajas speka 2022. gada
1.septembri,
19. Ar So Skrundas vidusskolas bibliotckas lieto§anas noteikumu speka staSanos atzit par
speku zaudgjudiem Skrundas vidusskolas bibliotekas lieto¥anas noteikumus, kas apstiprindti

ar 2017. gada 11 janvéra rikojumu Nr.1-10/02,

Direktore A.Gravere-Prenclava



